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DECRETO N° 20.301 - DE 2 DE JANEIRO DE
1946

Aprova o Regimento do Instituto Nacional de Cinema Educativo, do Ministerio da Educacao e
Saude.

Publicado em 12/07/2011 11h30 Compartilhe: 'f ﬁ

O Presidente da Republica, usando da atribuicao que lhe confere o artigo 74, letra a, da Constituicao,
DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o regimento do Instituto, Nacional de Cinema Educativo, do Ministério da Educacao

e Saude, que, assinado pelo respectivo ministro, baixa com éste decreto.
Art. 2° - Este decreto entrard em vigor na data da sua publicagao.
Art. 3° - Revogam-se as disposicoes em contrario.
Rio de Janeiro, 2 de janeiro de 1946, 125° da Independéncia e 58° da Republica.
JOSE LINHARES.
Raul Leitao da Cunha.
REGIMENTO DO INSTITUTO NACIONAL DE CINEMA EDUCATIVO
CAPITULO |
DA FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 1° - O Instituto Nacional de Cinema Educativo, orgao subordinado imediatamente ao Ministro da
Educacao e Saude tem por finalidade promover e orientar a utilizacao da cinematografia especialmente

como processo auxiliar de ensino e ainda como meio de educacao em geral, competindo-lhe:
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(standard), diafilmes para serem divulgados dentro e fora do territorio nacional,
b) — editar discos para promover a documentacao artistica e cultura do pais;

c) — prestar assisténcia cientifica e técnica a iniciativa particular desde que a sua producao industrial ou

comercial seja cinematografica para fins educativos.

Paragrafo unico - Para cumprir a sua finalidade, em téda a extensao, o Instituto mantera uma filmoteca,
divulgara filmes da sua propriedade, cedendo-os por empréstimo as instituicdes culturais e de ensina
oficiais e particutares, nacionais estrangeiras; e fara publicar uma revista consagrada especialmente

educacao pelos processos técnico modernos (cinema, fonografia, som, etc) .
CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO
Art. 2° - O Instituto compde-se de:
a) - Servico de Orientacao Educacional, que compreendera:
Secao de Estudos e Pesquisas;
Secao de Publicidade;
b) - Servico de Tecnica Cinematografica, que compreendera:
Secao de Adaptacao;
Secao de Tratamento;
Secao de Filmagem;
Laboratorio ;
Oficina;
¢) - Servico Auxiliar, que compreendera :
Filmotéca e Distribuicao;
Biblioteca;
Almoxarifado;
Portaria.

Art. 3° - O Instituto tera, um diretor; os Servicos um chefe, subordinado diretamente ao diretor; as secoes, o
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Art. 4° - O diretor tera um secretario, escolhido dentre os funcionarios do Ministeério.
§ 1° - O secretario do diretor podera ser o chefe da S. A.
§ 2° — Quando o secretario nao fér o chefe da S. A. percebera a gratificacao de funcao que lhe for arbitrada.

Art. 5° - Havera uma Comissao Consultiva composta de cientistas e artistas de reconhecida autoridade, a
qual serao submetidos, sempre que necessarios, os projetos dos filmes a serem editados ou os originais

concluidos.
§1° - A Comissao sera organizada pelo diretor, préviamente autorizado pelo Ministro.
§ 2° - Presidira, os trabalhos da Comissao o diretor.

§ 3° — O desempenho da funcao de membro da Comissao é gratuito e vale como contribuicao relevante a

cultura nacional.

CAPITULO il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
Art. 6° - Ao Servico de Orientacao Educacional compete:
| - Proceder:

a) - o estudo preliminar dos filmes a serem editados pelo Instituto, fazendo a pesquisa educacional e
bibliografica para a elaboracao do argumento e propondo ao diretor, quando necessaria, a convocagao da

Comissao Consultiva;

b) - as pesquisas nas escolas e centros consumidores dos filmes educativos, para atender, na organizagao

do programa editorial do Instituto, a orientacao educacional e pedagogica da legislacao em vigor;
c) - a censura dos filmes a serem adquiridos pelo Instituto;

d) - as traducodes de artigos publicados em revistas editadas em lingua estrangeira, sébre cinema e

educacao, necessarias ao bom andamento do servigo;

e) — as versoes para lingua estrangeira de legendas e da parte falada de filmes do Instituto, destinados a

circular fora do pais;

Il. elaborar, para uso do Servigo de Tecnica Cinematografica, o argumento dos filmes a serem editados pelo

Instituto ;

[ll. emitir parecer sdbre o valor educativo e cultural de todos os trabalhos de procedéncia externa, para que

for solicitada a assisténcia do Instituto;
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V. coligir e organizar o material necessario as publicacoes do Instituto;

VI. orientar e dirigir, dentro das instrucoes baixadas pelo diretor, a Revista do Instituto Nacional de Cinema

Educativo;

VII. organizar a propaganda das edigdes do Instituto nos estabelecimentos de ensino e de cultura do pais;
Vlll.superintender as secoes de Estudos e Pesquisas e de Publicidade;

Art. 7°. Ao Servico de Tecnica Cinematografica compete .

l. organizar a adaptacao e o tratamento das edicoes cinematograficas e fonograficas;

Il. executar os trabalhos de filmagem, gravacao de som, revelagao, copia, redugcao, ampliacao em filmes

standard e sub-standard e fotografia,

lll. fazer os ensaios e as pesquisas de laboratorio exigidas pelo incessante progresso da técnica

cinematografica;

IV. superintender a Secao de Adaptacao, a Secao de Tratamento, a Filmagem, o Laboratorio e a Oficina.
Art. 8°. Ao Servico Auxiliar compete :

l. elaborar os trabalhos atinentes a pessoal, material, orcamento e comunicacoes;

ll. providenciar sébre recolhimento de taxas, expedir as respectivas guias e escriturar as suas importancias;

lll. prestar ao publico as informacdes que lhe puderem ser prestadas e orienta-lo no que pretender do

Instituto;
IV. superintender os servigos da Filmotéeca e Distribuicao, da Biblioteca, do Almoxarifado e da Portaria.

Art. 9°. A Secao de Adaptacao compete elaborar a, continuidade, o cenario, os didlogos e o texto dos filmes

a serem editados.
Art. 10. A Secao de Tratamento compete estudar a montagem, cenografia, indumentaria e musica.
Art. 11. A Secao de Filmagem compete :

| executar a filmagem, a sonorizacao dos filmes editados e os trabalhos fotograficos em geral, sob a

supervisao do chefe do Servico de Técnica Cinematografica ;
Il. ter sob a sua guarda o estudio e todo o material de filmagem e sonorizacao.
Art. 12. Ao Laboratorio compete :

| fazer a revelagao dos filmes e demais operagdes complementares;
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Il. executar as copias, ampliacoes e reducoes de filmes, de acdrdo com a determinacao do chefe do

Servico de Técnica Cinematografica;
Il ter sob a sua guarda as salas de revelacao e corte.
Art. 13. A Oficina compete :

I. manter em perfeito estado de funcionamento toda a aparelhagem de luz e som, tanto a empregada na

confeccao dos filmes quanto na projecao;
Il. fazer ns reparos necessarios a conservangao do material em uso;

lll. executar qualquer atribuicao, dentro de sua capacidade, determinada pelo chefe do Servico de Tecnica

Cinematografica.

Art. 14. A Filmoteca e Distribuicao compete :

l. guardar os originais das edi¢cdes cinematograficas e fonograficas e zelar pela, sua conservagao;
ll. manter atualizado:

a) Fichario que contenha a vida completa dos originais e copias dos filmes, diafilmes e fonogramas e

registar o destino, a saida e a entrada dos mesmos;

b) catalogo dos filmes e diafilmes em circulacao nos estabelecimentos de ensino e cultura;

c) cadastro dos estabelecimentos de ensino e cultura, oficiais e particulares;

d) cadastro dos possuidores de aparelho de projecao fixa e animada standard e sub-standard ;

lll. inscrever e registrar os estabelecimentos de ensino e cultura que solicitarem os servicos do Instituto e

provem possuir aparelamento conveniente ;

IV. preparar as demonstracoes a professores e interessados, por ocasiao de suas visitas ao Instituto;
V. fazer a distribuicao de copias das edicoes e registra-las;

VI. registrar o movimento da sala de projecao;

VII. rever o material que volta da circulacao e comunicar a ocorréncia de defeitos observados ao chefe da

Secao Auxiliar;
Art. 15. A Bibtiotéca compete:

l. manter organizado o repositorio de obras e periodicos, hacionais e estrangeiros, sdbre assuntos

relacionados direta ou indiretarnente com a matéria da competéncia dos 6rgaos que ccnstituem o instituto;
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lll. registrar, classificar, catalogar e conservar o material que constitui o seu acérvo;

IV. manter atualizado:

a) catalogos para uso do publico;

b) catalogos para seu proprio uso ;

c) indice da legislacao brasileira sébre os assuntos de imediato interesse do Instituto;

d) a relagao dos institutos congéneres para efeito de intercambio de puplicacdes e permuta de duplicatas;

V. permuntar publicagcoes e duplicatas, com institucdes nacionais e estrangeira;

VI. providenciar sobre encomenda de obras, periodicos e fichas impressas padronizadas;

VII. atender as pessoas que forem autorizadas pelo diretor a frequentar a sala de leitura
Art. 16. Ao Almoxarifado compete:

l. receber e distribuir o material adquirido, de acordo com as normas estabelecidas pelo Departamento de

Administracao;

ll. escriturar em fichas apropriadas as quantidades de material distribuido e orgnnizar o mapa de
movimento mensal do material entrado e saido, com a discriminacao do custo, procedéncia, destino e

saldo existente;

lll. manter em "stock" suficiente quantidade de material de uso mais freqlente. apresentando ao diretor, em

época determinada, a demonstracao do material existente;
IV. providenciar sdbre o consérto e a conservacao do material em uso;
V. proceder e manter atualizado o inventario do material permanente;
VI. fornecer os dados necessarios a elaboracao do orcamento do material.
Art. 17 A Portaria compete:
l. orientar as partes que tiverem. interésse a tratar no Instituto;
Il. velar pelo asseio e pela conservacao ordinaria das dependéncias ocupadas pelo Instituto;
lll. manter a vigilancia diuturna do Instituto.
CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DO PESSOAL
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Art. 18 Ao diretor compete:
. dirigir o Instituto;

ll. corresponder-se pessoalmente com o ministro e as autoridades federais, estaduais e municipais, exceto

0s ministros de Estado e Chefes de Poder;

ILl. assegurar estreita cooperacao entre os 6rgaos que compdem o Instituto, entre ésses e os demais
orgaos de servico publico federais e municipais e ainda entre o Instituto e os estabelecimentos particulares

que tiverem a seu cargo atividades de ensino ou educacao;

IV. resolver os assuntos tratados no Instituto e submeter a decisao do ministro os que excederem a sua

alcada;

V. propor ao ministro as providéncias que se tornarem necessarias ao bom andamento dos, trabalhos e
dependerem de al¢ada superior;

VI. submeter a consideracao do ministro, em cada ano, o plano dos trabalhos para o ano seguinte;
VII. solicitar as providéncias para distribuicao de créditos necessarios ao Instituto;

VIII. reunir periodicamente os chefes de servico e, conforme os casos, tambem os encarregados e outros
servidores do Instituto para tratar de assuntos de interésse dos trabalhos e comparecer, quando

convocado, as reunides promovidas pelo ministro;

IX. distribuir pelos 6rgaos que lhe sdo imediatamente subordinados o pessoal lotado no Instituto e

movimenta-lo segundo as necessidades do servico, respeitada a lotagao;

X. autorizar:

a) - execucao de trabalhos que tiverem de ser realizados fora da sede;

b) - intercambio e permuta das edigcdes do Instituto;

C) - prestacao de servicos especiais a professores e institutos cientificos;

Xl|. prorrogar o expediente ou antecipar a hora do seu inicio, segundo as conveniéncias dos servicos;
Xll. promover a admissao de pessoal extranumerario, na conformidade das leis vigentes;

XlIl. apresentar ao ministro mensalmente, um boletim e, anualmente, um relatodrio circunstanciado, dos

trabalhos executados;

XIV. impor aos subordinados as penas disciplinares, inclusive a de suspensao até 30 dias, e recorrer ao

ministro, quando for caso de pena maior;
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XVI. conceder as férias dos seus subordinados imediatos;
XVII. baixar instrucdes e ordens de servico, para o melhor andamento dos trabalhos ;

XVIII. estabelecer horarios de trabalho, respeitado o numero de horas semanais fixado para o servigo

publico ;

XIX. providenciar sébre a organizacao da sindpse e do indice de leis, regulamentos, regimentos, instrucoes

e decisoes que envolverem assuntos relacionados com os de que trata o Instituto;

XX. designar os chefes de Servico, o secretario e os encarregados;

XXI. indicar ao ministro, para designacao, os membros da Comissao Consultiva.

Dos chefes de servico

Art. 19. Aos chefes de servico compete:
l. chefiar os servicos a seu cargo:

[l. distribuir equitativamente, pelos subordinados, os encargos e os trabalhos;

Il impor aos subordinados as penas disciplinares, inclusive as de suspensao até 15 dias e recorrer ao

diretor quando fér caso de pena maior;
IV. fazer a estatistica mensal dos trabalhos do 6rgao ao seu cargo;
V. manter estreita cooperacao do orgao que chefia com os demais 6rgaos do Instituto;

VI. reunir periddicamente os subordinados, para tratar de assuntos de interésse do 6rgao que chefia e

comparecer, quando convocado, as reunides promovidas pelo diretor;

VIl apresentar ao diretor, mensalmente, um boletim e, anualmente, um relatorio circunstanciado dos

trabalhos realizados;

VIII. propor ao diretor as providéncias que se tornarem necessarias ao bom andamento dos trabalho e que

dependerem de al¢ada superior;

IX. prorrogar o expediente até mais uma hora, quando o trabalho o exigir, e recorrer ao diretor, para

prorrogacao por maior tempo ou para antecipacao da hora do seu inicio:

X. submeter a, consideracao do diretor as escalas de férias do pessoal do servico a seu cargo, inclusive dos

orgaos que lhe forem subordinados;

Xl. autenticar documentos e respectivas copias, que tiverem de ser expedidos ou submetidos a

deliberacao do diretor;
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XIl. providenciar sdbre a organizacao da sinopse e do indice de leis, regulamentos, regimentos, instrucdes e

decisdes que envolverem assuntos relacionados com os de que trata a secao a seu cargo.
DOS ENCARREGADOS

Art. 20. Aos encarregados compete:

l. chefiar os 6rgaos sob a sua responsabilidade ou se encarregarem dos seus trabalhos;

[I. distribuir equitativamente, pelos subordinados, os encargos e os trabalhos;

lll. impor aos subordinados a pena disciplinar de adverténcia e, quando fér caso de pena maior, recorrer ao

chefe de servico de que fér subordinado;

IV. expedir os boletins de merecimento dos seus subordinados;

V. fazer a estatistica mensal dos trabalhos do 6rgao a seu cargo;
VI. manter estreita cooperacao do 6rgao a seu cargo com os demais orgaos do Instituto;

VII. apresentar ao chefe de servico de quem fér subordinado, mensalmente, um boletim e, anualmente, um

relatorio circunstanciado dos trabalhos realizados;

VIII - propor ao chefe de servico de quem for subordinado as previdéncias que se tornarem necessarias ao

bom andamento dos trabalhos e que dependerem da al¢ada superior;
IX - cooperar com o chefe de servico de quem for subordinado na elaboracao de escalas de férias

X — autenticar documentos e respectivas copias, que tiverem de ser expedidos ou tiverem de ser

submetdos a autoridade superio:
DO SECRETARIO
Art. 21. - Ao Secretario compete:

| - receber as pessoas que desejarem tratar com o diretor e acompanha-las ou transmitir o assunto ao

diretor, segundo as ordens déste;
Il - representar o diretor, quando for por éste designado;
lll - preparar a correspondéncia do diretor.
DOS DEMAIS SERVIDORES

Art. 22. - Aos servidores que nao tém atribuicées especificadas neste Regimento cabe a execucao dos
trabalhos proprios dos seus cargos ou das suas funcoes, que forem determinados pelos chefes
respectivos.
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CAPITULO V
DA LOTACAO
Art. 23. - O Instituto tera lotagao fixada em decreto.
Paragrafo unico - Alem dos funcionarios lotados, o Instituto podera ter pessoal extranumerario.
CAPITULO VI
DO HORARIO

Art. 24. — O horario normal de trabalho sera fixado pelo diretor, respeitado o numero de horas semanais,

fixado para o servico publico.
Paragrafo unico - O diretor esta isento de assinatura de ponto.
CAPITULO VII
DAS SUBSTITUICOES
Art. 25. - Serao substituidos, nas faltas ocasionais e nos impedimentos transitorios:
a) diretor pelo chefe de servico previamente designado pelo ministro;

b) o chefe de servico pelo encarregado, previamente designado pelo drietor;

¢) o encarregado, por servidor seu subordinado, previamente designado pelo chefe de servico que estiver

subordinado.
CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 26. - A inscricao para uso dos filmes sub-standard, constantes do catalogo do Instituto, far-se-a

mediante pedido escrito ao diretor.

§1° - O pedido sera entregue pessoalmente pelo interessado ou por seu representante devidamente

autorizado

§ 2° - O porte dos filmes, como tédas as providéncias até o filme chegar ao seu destino, e a sua restituicao
ate entregar ao Instituto, far-se-a pessoalmente pelo representante autorizado ou pelo proprio interessado,

e sempre sob a responsabilidade déste.

Art. 27. - Os estabelecimentos de ensino ou de cultura que desejarem possuir copias dos filmes editados
pelo Instituto, devem requerer ao diretor a respectiva concessao, fornecendo o filme virgem, para a copia,
na metracem estipulada pelo Instituto.
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Art. 28. - O Instituto podera prestar assisténcia técnica e cientifica a industria cinematografica particular

que a solicitar.

Paragrafo unico - A assisténcia sera requerida ao diretor, com indicacao do plano de trabalho do filme a

realizar.

Art. 29. - Os filmes de cultura popular (standard), editados pelo Instituto serao exibidos nas casas de

espetaculos publicos, de acérdo com as instrugoes baixadas pelo ministro.
Art. 30. - O Instituto podera:
a) permutar filme da sua edicao por outro de igual natureza ou de idéntico valor educativo;

b) documentar gratuitamente, na medida das suas possibilidades e a critério do diretor, as pesquisas

cientificas e tecnicas originais, realizadas por pessoas idoneas;

c) auxiliar os educadores e professores, na confeccao de filmes, diafilmes e discos, desde que éstes

trabalhos possam integrar-se no plano das edi¢coes do Instituto, a critério do diretor;

d) prestar assisténcia técnica e material ao amador de cinema que tiver provada habilitacao e desejar fazer
documentacao cinematografica de trabalhos que por sua natureza se integrem no plano das edi¢cdes do
Instituto.

Rio de Janeiro, 29 de dezembro de 1945. — Raul Leitao da Cunha.
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